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ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
SAVOKOS

Tvarkoje naudojamos sgvokos:

duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis UAB ,Adex LT”
darbuotojas — asmuo, kuris su UAB ,,ADEX Lt yra sudares darbo sutartj, atlickantis
jam patikétas pareigas pagal pareiginius nuostatus ir yra vadovo sprendimu paskirtas
tvarkyti asmens duomenis ar asmuo, teikiantis paslaugas pagal sudaryta paslaugy
teikimo sutartj.

asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui
budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kulttrinio ar socialinio
pobudzio poZymiai;

asmens duomeny tvarkymas — reiSkia bet kurj su asmens duomenimis atlickama
veiksma: rinkima, uZzraSyma, kaupima, saugojima, klasifikavima, grupavima, jungima,
keitimg (papildymg ar taisyma), teikima, paskelbimg, naudojima, logines ir/ar
aritmetines operacijas, paieSka, skleidimg, naikinimg ar kitokj veiksmg arba veiksmy
rinkinj.

duomeny gavéjas, tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens
duomenys;

duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése);

Kitos vartojamos sgvokos yra suprantamos taip, kaip jos yra iSaiSkintos Bendrajame
asmens duomeny apsaugos reglamente ES 2016/679, (toliau - BDAR).

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,,Adex LT” (toliau — Jmoné) Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos
aprase, kitaip asmens duomeny tvarkymo taisyklése (toliau — Aprasas) nustatyta
asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslai, duomeny subjekty teisés, duomeny
subjekty prasymy dél jy teisiy, jtvirtinty 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (OL 2016 L 119, p.1) (toliau - Reglamentas), jgyvendinimo
pateikimo ir nagrinéjimo Imonéje tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Reglamentu ir LR asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.



3. AprasSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente.

4. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — UAB , Adex
LT” , Imonés kodas: 302416000, PVM mokétojo kodas: LT100004813119,
vadovaujama direktoriaus: Artiiro Daikerio ir vykdanciojo direktoriaus Tomo Gulbino,
el.pastas: info@adexlt.com, www.adexlt.com, telefonas: +370 620 49104.

5. Imoné neautomatiniu biidu susistemintose ir nesusistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu biidu tvarkomi §iy duomeny subjekty asmens duomenys Siais asmens
duomeny tvarkymo tikslais:

5.1. fiziniy asmeny, su Imone sudariusiy paslaugy ar vieSojo pirkimo sutartis, asmens
duomenys, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy, nurodyty sutartyse, asmens duomenys
tvarkomi jmonés veiklos vykdymo ir vidaus tvarky administravimo (sutaréiy
vykdymo ir atsiskaitymo) tikslu;

5.2. specialiy kategorijy duomenys susij¢ su darbuotojo sveikata yra tvarkomi tik
darbo sutar¢iy sudarymo ir tinkamy darbo salygy suteikimo tikslu;

5.3. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi jdarbinimo proceso ir darbo sutarciy
ar santykiy jsipareigojimy vykdymo ir kontaktavimo tikslais;

5.4. Vaiky iki 14 mety amziaus asmens duomenys ir jy tévy / glob&jy asmens
duomenys néra tvarkomi.

5.5. Norinc¢iy jsidarbinti asmeny CV, motyvaciniai laiskai ir kiti duomenys yra
tvarkomi jsidarbinimo proceso vykdymui. Nejsidarbinusiy asmeny gauti asmens
duomenys su pareiskéjo leidimu yra saugomi 2 (dvejus) metus, o nesutikusiy -
Salinami 1§ visy sistemy, pasiekus gauty duomeny tvarkymo tiksla.

5.6. Skoly administravimo, esant jsiskolinimui UAB ,,Adex Lt” jmonéi tikslu;

5.7. Teisésaugos institucijy, turinCiy teising galia gauti prieigg prie duomeny,
uzklausos vykdymo tikslu;

5.8. Vaizdo duomeny steb¢jimo ir gauty duomeny tvarkymo tikslu;

5.9. Imonés audito patikry, finansiniy ataskaity rengimo ir analiziy sudarymo,
paslaugy gerinimo tikslu.

6. Asmens duomenys treciosioms Salims visada teikiami tik jstatymy ir kity
teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

6.1. Fiziniy asmeny duomenys gali biiti teikiami: [monés priezitiros veikla
vykdanc¢ioms institucijoms, kai Sie duomenys yra susij¢ su Vykdoma Imonés priezitira;
teis€saugos  institucijoms,  Valstybinei  mokesCiy  inspekcijai,  Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolei, teismams, draudimo bendrovéms, apsaugos
bendrovéms, skoly iSieskojimo bendrovéms ir kitoms, tokio tipo paslaugas
teikianCioms jstaigoms.

6.2. Jmonés tvarkomose informacinése sistemose esantys duomeny subjekty
asmens duomenys, atitinkamo registro ar atitinkamos informacinés sistemos
nuostatuose nurodytiems susijusiems registrams, informacinéms sistemoms bei
kitiems gavéjams, turintiems pri¢jimg prie asmens duomeny dél darbo funkcijy,
susijusiy su asmens duomeny tvarkymu, pavyzdziui; Teritoriné darbo birza,
Valstybiné mokesciy inspekcija, Sodra ir kitos.

6.3. Kitoms treCiosioms S$alims, kurioms pareiga pateikti asmens duomenis yra
nustatyta jstatymuose ar kituose teisés aktuose, pavyzdziui; samdomos buhalterinés
jstaigos darbuotojams, kuriems pagal sutartinius santykius tenka raSty rengimo,
buhalterinés ir kitos darbo funkcijos.

7. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Dokumentuose ar bylose saugomy asmens duomeny saugojimo terminai nustatomi
Jmonés vadovo patvirtintame kasmetiniame dokumentacijos plane. Jmonés
tvarkomuose registruose ir informacinése sistemose esan¢iy duomeny subjekty
asmens duomeny saugojimo terminai numatyti atitinkamo registro ar atitinkamos
informacinés sistemos nuostatuose. Darbuotojy asmens duomenys su bylomis yra



saugomi ne maziau, nei 50 mety; Asmeny elektroniniai laiskai yra saugomi ne maziau
nei 3 metus.

7.1. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti, jie yra
sunaikinami, i$skyrus tuos duomenis, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti
perduodami archyvui tolimesniam saugojimui, arba yra grazinami kandidatui yra
darbo vieta, partneriams ir kita.

8.Asmens duomenys uz Europos sgjungos arba FEuropos ekonominés erdvés
neperduodami.

8.1. Esant bitinybei vykdant paslauga, perduoti asmens duomenis uz auksciau
nurodyty erdviy, visada apie tokj perdavimg ir jo tiksla bei priezast] yra
informuojamas duomeny subjektas.

9. Imoné, $iy Taisykliy 5 punkte nurodytu tikslu tvarko tokius duomeny subjekty
asmens duomenis:

(a) vardas;

(b) pavardg;

(c) asmens kodas;

(d) gimimo data;

(e) adresas;

(f) gyvenamoji vieta;

(9) elektroninio pasto adresas;

(h) telefono numeris;

(f) asmens dokumento duomenys ir jy kopijos;

(i) praSymy tekstai ir kiti su praSymu susij¢ dokumentai reikalingi sutartiniams
santykiams pasiekti, jsipareigojimams jvykdyti;

(j) IP adresas;

(k) vaizdo jraSy duomenis i§ kamery esan¢iy Imonegs teritorijoje;

(1) duomenys apie darboviete arba darbdavj;

(m) elektroniniai parasai.

10. Asmens duomenys tvarkomi laikantis techniniy ir organizaciniy asmens duomeny
tvarkymo apsaugos bidy.

10.1. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas: Jmonéje asmens duomenys
tvrkomi remiantis BDAR 6 straipsnio 1 skirsnio a ( ..duomeny subjektas davé
sutikimg, kad jo asmens duomenys buty tvarkomi vienu ar keliais konkreciais
tikslais...”) ; b (... tvarkyti duomenis bitina siekiant jvykdyti sutartj...”) ; c
(,, ...tvarkyti duomenis biitina, kad biity jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné
prievolé”) punktais.

Il SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO NUOSTATOS

11. Imonés darbuotojams, kuriems atliekant darbo funkcijas tenka dirbti su asmens
duomenimis, supazindinami su Siomis Taisyklémis bei konfidencialumo tvarkos
aprasu. Kiekvienas darbuotojas pasiraSo pasizadé¢jimg saugoti asmens duomeny
paslaptj (konfidencialumo sutartj).

12. Imonés darbuotojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik tokiais tikslais, ir tokia
apimtimi, kurie nurodyti Siose taisyklése.

13. Darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo, laikyti paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacija su kuria jie susipazino vykdydami savo
pareigas, nebent tokia informacija bty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés
akty nuostatas. Konfidencialumo principo darbuotojai turi laikytis ir pasibaigus darbo
santykiams. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapt] taip pat galioja darbuotojui
per¢jus dirbti | kitas pareigas. Konfidencialumo principas reiskia, kad asmenims,



tvarkantiems asmens duomenis, be duomeny valdytojo arba jmonés vadovo sutikimo
draudziama juos atskleisti, gavus treciyjy asmeny praSymus dél tokio atskleidimo.

111 SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

11. Duomeny subjektai turi Sias teises, jtvirtintas Reglamente:

11.1. teis¢ zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma Imongje ;
11.2. teis¢ susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

11.3. teise reikalauti iStaisyti neteisingus arba neteisingai pateiktus asmens duomenis;
11.4. teis¢ reikalauti iStrinti neteisétai tvarkomus asmens duomenis (,teis¢ biiti
pamirStam®);

11.5. teis¢ apriboti asmens duomeny tvarkyma;

11.6. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

11.7. teis¢ ] asmens duomeny perkeliamuma;

11.8. teis¢ pateikti skundg valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai dél neteisétai ar
netinkamai tvarkomy asmens duomeny.

I SKIRSNIS
TEISES ZINOTI (BUTI INFORMUOTAM) APIE SAVO ASMENS DUOMENU
TVARKYMA IGYVENDINIMAS IMONEJE

12. Duomeny subjekto teis¢ jgyvendinama, informacija duomeny subjektui apie

asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

12.1. Bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu buidu, kokiu duomeny subjektas

kreipiasi j Jmone.

13. Jmoné turi teis¢ atsisakyti jgyvendinti numatytg duomeny subjekto teis¢ arba

pateikti ne visag duomeny subjekto prasoma informacija, kai:

13.1. Duomeny subjektas tokig informacija jau yra gaves per einamus kalendorinius

metus, arba jau turi;

13.2. Duomeny subjekto praSomos informacijos pateikimas yra nejmanomas arba tam
reikéty neproporcingy pastangy;

13.3. Asmens duomeny gavimas ar atskleidimas yra aiskiai nustatytas Europos

Sajungos arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos

teisety duomeny subjekty interesy apsaugos priemongs;

13.4. Asmens duomenys privalo islikti konfidencialts, laikantis Europos Sajungos

teis¢s aktuose arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose reglamentuojamos profesinés

paslapties prievolés.

11 SKIRSNIS
TEISES SUSIPAZINTI SU SAVO ASMENS DUOMENIMIS
IGYVENDINIMAS IMONEJE

14. Duomeny subjektas turi teise i§ Imonés gauti patvirtinimg, ar su juo susije
asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teise
susipazinti su savo asmens duomenimis, gauti tvarkomy asmens duomeny kopija bei
informacijg apie:

14.1. asmens duomeny tvarkymo tikslus;

14.2. atitinkamas asmens duomeny kategorijas;

14.3. duomeny gavéjus arba jy kategorijas;

14.4. numatomg asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, kuriais
vadovaujantis saugojimo laikotarpis yra nustatomas;

14.5. asmens duomeny Saltinius;



14.6. kokiais biidais yra uztikrinama asmens duomeny apsauga;

14.7. kokie automatiniai sprendimai yra atliekami su asmens duomenimis.

15. Imon¢ atsakyme j praSyma duomeny subjektui taip pat privalo pateikti informacija
apie duomeny subjekto teises, jskaitant teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai bei teis¢ praSyti iStaisyti arba iStrinti asmens duomenis, apriboti
savo asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su asmens duomeny tvarkymu (kai
Sios teisés yra taikomos).

16. Jei tam tikra informacija apie duomeny subjekta yra susijusi ir su kitais asmenimis,
duomeny subjektui informacijos turi bati pateikta tokia apimtimi, kad nebity
pazeistos kity asmeny teisés.

17. Informacija gali biiti nepateikta, jeigu praSymo gavimo dieng, Jmoné prasomy
pateikti duomeny nebetvarko.

18. 14 punkte numatyta papildomai pateikti informacija gali buti nepateikta, jeigu Sie
duomenys yra nurodyti asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

111 SKIRSNIS
TEISES REIKALAUTI ISTAISYTI ASMENS DUOMENIS JGYVENDINIMAS
IMONEJE

19. Jei duomeny subjektas mano, kad Jmonéje yra tvarkomi netikslis ar nei$samds jo
asmens duomenys, jis turi teis¢ prasyti, kad Imoné iStaisyty tvarkomus netikslius arba
papildyty neiSsamius asmens duomenis.

20. Imoné, gavusi duomeny subjekto prasymg iStaisyti netikslius arba papildyti
nei$samius jo asmens duomenis, ne véliau kaip per 7 darbo dienas duomenis patikrina,
siekiant nustatyti, ar praSymas yra pagrjstas. Kartu su tikrinamais asmens duomenimis,
Imon¢ iSsiuncia atsakyma duomeny subjektui dél veiksmu, kuriy ketina imtis, tuo
paciu patvirtindama, kad duomeny subjekto praSyma gavo.

21. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto pra§ymas yra pagrjstas, Imoné privalo:
21.1. ne véliau kaip per 7 darbo dienas iStaisyti netikslius arba papildyti neiSsamius
asmens duomenis;

21.2. jeigu néra galimybiy nedelsiant iStaisyti netikslius ar papildyti neiSsamius
asmens duomenis, sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir Siuos
asmens duomenis saugoti tol, kol jie bus istaisyti;

21.3. ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo netiksliy duomeny iStaisymo ar nei§samiy
duomeny papildymo, apie atliktus veiksmus informuoti duomeny subjekta ir duomeny
gavéjus, iSskyrus tuos atvejus, kai informacijos pateikimas duomeny gavejams yra
nejmanomas de¢l nepagristai dideliy sgnaudy.

IV SKIRSNIS
TEISES REIKALAUTI ISTRINTI NETEISETAI TVARKOMUS ASMENS
DUOMENIS (TEISES BUTI
PAMIRSTAM) IGYVENDINIMAS IMONEJE

22. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti iStrinti su juo susijusius asmens duomenis,

jei yra vienas i$ Siy pagrindy:

22.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti pries renkant
asmens duomenis;

22.2. atSauktas duomeny subjekto sutikimas, kuriuo vadovaujantis buvo grindziamas
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas, ir néra kito teisinio pagrindo
tvarkyti subjekto asmens duomenis;

22.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Reglamento

21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezasc¢iy tvarkyti jo asmens duomenis;

22.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;



22.5. asmens duomenys turi bti iStrinti, laikantis Europos Sgjungos arba Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nustatytos teisinés prievolés;

23. Duomeny subjekto praSyme turi biiti iSsamiai argumentuota, dél kokiy priezasciy
yra prasoma istrinti jo asmens duomenis, ir nurodytas vienas i§ pagrindy.

24. Teis¢ reikalauti iStrinti  asmens duomenis (,teis€ biiti pamirStam*)
Imong¢je yra jgyvendinama:

24.1. Imoné, gavusi duomeny subjekto praSymg iStrinti su juo susijusius asmens
duomenis, ne véliau kaip per 10 darbo dieny jvertina praSymo pagristuma.

25. Imoné pateikia oficialig praSymo formga, kurig pasirasyta duomeny subjektas
persiuncia jmonei,

26. Jeigu nustatoma, kad praSymas yra pagrjstas, Jmoné privalo:

26.1. ne véliau kaip per 7 darbo dienas iStrinti su duomeny subjektu susijusius asmens
duomenis;

26.2. jei néra galimybiy duomenis nedelsiant istrinti, sustabdyti duomeny subjekto
asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir informuoti duomeny subjekta apie tokj
veiksma;

26.3. ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo asmens duomeny iStrynimo, apie atliktus
veiksmus informuoti duomeny subjekty ir duomeny gavéjus, iSskyrus tuos atvejus, kai
informacijos pateikimas duomeny gavéjams yra nejmanomas dél pernelyg didelio
duomeny subjekto skaiciaus ir nepagristai dideliy sagnaudy.

V SKIRSNIS
TEISES APRIBOTI SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMA
IGYVENDINIMAS IMONEJE

27. Duomeny subjektas turi teise¢ prasyti, kad Imoné apriboty jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, esant vienam i$ $iy pagrindy:

27.1. duomeny subjektas uzgincija Imonéje tvarkomy jo asmens duomeny tiksluma.

Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas apribojamas tokiam

laikotarpiui, per kurj Imoné patikrina asmens duomeny tiksluma;

27.2. yra nustatyta, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo

neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity iStrinti, ir

vietoje to praSo apriboti jy tvarkyma;

27.3. jeigu Imonei nebereikia duomeny subjekto asmens duomeny nustatytais

duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny subjektui, siekianciam pareiksti,

vykdyti ar apginti teisinius, kaip asmens ar verslo subjekto reikalavimus;

27.4. duomeny subjektas vadovaudamasis Reglamento 21 straipsnio 1 dalimi pateiké

praSyma, kuriame iSreiSké nesutikima, kad Imoné tvarkyty jo asmens duomenis.

Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas, kol

bus patikrinta, ar toks duomeny subjekto praSymas yra pagrjstas.

28. Imoné, gavusi duomeny subjekto prasyma apriboti jo asmens duomeny tvarkymo

veiksmus, ne véliau kaip per 10 darbo dieny jvertina praSymo pagrijstuma.

29. Jeigu nustatoma, kad praSymas yra pagrjstas, Jmoné privalo:

29.1. apriboti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma;

29.2. ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo sprendimo apriboti asmens duomeny

tvarkyma priémimo, apie atliktus veiksmus informuoti duomeny subjekta ir duomeny

gavejus, iSskyrus tuos atvejus, kai informacijos pateikimas duomeny gavéjams yra

nejmanomas dé¢l pernelyg didelio duomeny subjekto skaifiaus ir nepagristai dideliy

sgnaudy.

30. Prie§ panaikindama apribojimg tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenis,

Komsija rastu informuoja duomeny subjekta.



) VI SKIRSNIS
TEISES NESUTIKTI SU SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMU
IGYVENDINIMAS IMONEJE

31. Jeigu Imoné duomeny subjekto asmens duomenis tvarko siekdama jgyvendinti
teisétus Jmonés interesus, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | Imone¢ dél
nesutikimo, kad Jmoné ar su Jmonés veikla susije tretieji asmenys tvarkyty jo asmens
duomenis.

32. Imoné¢, gavusi duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo teis¢ nesutikti su asmens
duomeny tvarkymu, ne véliau kaip per 10 darbo dieny jvertina praSymo pagristuma.
33. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto praSymas yra pagrjstas, Imoné ne
véliau kaip per 14 dieny informuoja duomeny subjekta, kad jo praSymas bus
jvykdytas.

34. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto praSymas yra nepagristas, Imoné
privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi Jmonéje arba su Jmonés vykdoma veikla susijusiy treéiyjy Saliy dél teiséty
priezasciy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves.

' VII SKIRSNIS
TEISES | ASMENS DUOMENY PERKELIAMUMA |GYVENDINIMAS
IMONEJE

35. Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | Imong su praSymu gauti SU juo susijusius
asmens duomenis, kuriuos jis pateiké Imonéi susistemintu, jprastai naudojamu ir
kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teis¢ prasyti persiysti Siuos duomenis tokiu
paciu formatu kitam duomeny valdytojui, kai:

35.1. duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas yra grindziamas:

35.1.1. duomeny subjekto sutikimu;

35.1.2. vykdoma sutartimi tarp Imonés ir duomeny subjekto;

35.2. asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.

36. Tam, kad bty jgyvendintas subjekto praSymas dél teisés | asmens duomeny
perkeliamuma, turi buti jgyvendintos visos 35 punkte nurodytos salygos.

37. Imoné, gavusi duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo teis¢ j asmens duomeny
perkeliamuma, ne veéliau kaip per 14 darbo dieny jvertina praSymo pagristuma.

38. Informacija gali buti pateikiama:

38.1. duomeny subjektui;

38.2. kitam duomeny valdytojui:

38.2.1. jei duomeny subjektas praSyme nurodo, kad asmens duomenis turéty

persiysti kitam duomeny valdytojui;

38.2.2. jei yra techninés galimybés pateikti asmens duomenis tiesiogiai kitam
duomeny valdytojui.

39. Jei duomeny subjekto praSymas dél asmens duomeny perkeliamumo
jgyvendinamas, nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus perkelti duomeny
subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrindg juos gauti ir ar §is duomeny
valdytojas uZtikrins tinkamas asmens duomeny saugumo priemones. neprisiima
atsakomybés uz perkelty asmens duomeny tolimesnj tvarkyma, kuri atliks kitas
duomeny valdytojas.

40. Kai asmens duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios
valdZzios funkcijas, duomeny subjektui teis¢ ; duomeny perkeliamuma nebus suteikta.
41. Jei duomenis, kurie bus perkeliami, duomeny subjektas pageidauja gauti j savo
pristatyta laikmeng, Jmoné neprisiima atsakomybés uz perkelty asmens duomeny
tolimesnj tvakyma ir asmens duomeny saugumo priemoniy taikyma po perdavimo.



5 ) 111 SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO
PATEIKIMAS

42. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Jmonei turi pateikti rasytinj
oficialiai patvirtintos formos prasyma asmeniskai, pastu ar elektroniniy rySiy
priemonémis.

43. PraSymas turi biiti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavard¢, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir
informacija apie tai, kokig i§ ApraSo nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny
subjektas pageidauja jgyvendinti.

44, Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

44.1. pateikdamas praSyma Jmonés darbuotojui, priimanc¢iam praSyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta;

442, pateikdamas prasyma paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens
tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija,
patvirtintg kita teisés akty nustatyta tvarka;

443. pateikdamas prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasiraSyti jj
elektroniniu parasu.

45. Duomeny subjektas savo teises Imneje gali jgyvendinti pats arba per jgaliota
atstova.

46. Jei duomeny subjekto vardu j Imong kreipiasi asmens atstovas, jis savo prasyme
turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip
pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai,
kokig i§ Apraso nurodyty teisiy ir kokia apimtimi pageidauja jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinant] dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi
atitikti $io Apraso Il skyriaus nustatytus reikalavimus.

47. Telefonu asmeninio pobiidZio informacija neteikiama.

. IV SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO
NAGRINEJIMAS

48. Imon¢je duomeny subjekto ar jo atstovo praSymo, kuris pateiktas nesilaikant
ApraSo punktuose nustatyty reikalavimy tapatybei patvirtinti arba be nurodyty teisiy,
kuriomis nori pasinaudoti, nenagringja, jeigu Imonés vadovas nenusprendzia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti praSyma prieZastis Jmoné raStu informuoja praSyma
pateikusj asmen;.

49. Imoné¢, gavusi duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto
teises, ne véliau kaip per Siame Aprase nustatytus terminus, jj iSnagrinéja ir pateikia
atsakyma.

50. Imon¢ atsakymg duomeny subjektui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto
pasirinktu biidu: jteikiant asmeniSkai, pastu arba elektroniniy rySiy priemonémis.
Jeigu siekiant jgyvendinti asmens teises, iSsiaiSkinama, kad pateikiamuose
dokumentuose bus jautriy duomeny, arba jy pateikimas gali pazeisti asmens duomeny
sauguma ir jy negalima pristatyti asmeniui jo pasirinktu biidu, tokio tipo duomenys
yra atiduodami asmeniui arba jo jgaliotam atstovui asmeniskai, atvykus j Imong.

51. Imoné, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip
duomeny subjekto, teises, duomeny subjekta rastu informuoja apie atsisakymo
priezastis ir nurodo atsisakymo pateikti informacijg apskundimo tvarka.

52. Imonés atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises teisés akty nustatyta
tvarka gali buiti skundziamas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai po atsakymo



1§ Imonés gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Siame
ApraSe nustatytas terminas pateikti atsakyma.

53. Duomeny subjekto teisés Imonéje jgyvendinamos vieng karta per metus
neatlygintinai.

53.1. Kai duomeny subjekto praSymai jgyvendinti teises yra akivaizdziai nepagrjsti
arba neproporcingi, visy pirma, dél jy pasikartojancio turinio, gali atsisakyti vykdyti
duomeny subjekto prasymg, raStu informuojant apie atsisakymo priezastis bei
apskundimo tvarka.

54. Imoné, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebuty pazeista
kity asmeny teis¢€ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

55. Visais atvejais duomeny subjekto, norinc¢io pasinaudoti savo teisémis, praSoma
uzpildyti oficialy prasyma, patvirtinta Imonés vadovo, kurj praSoma atsinesti
atvykstant atsiimti atsakymy d¢l teisiy jgyvendinimo.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS IGYVENDINIMO PRIEMONES, ASMENS
DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

56. Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Imoné jgyvendina arba numato
igyvendinti Sias Asmens duomeny apsaugos priemones, laikantis pritaikytosios ir
standartizuotosios apsaugos principy:

(a) administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo mokymai ir kt.);

(b) techninés ir programinés jrangos apsaugos (informaciniy sistemy ir duomeny
baziy administravimas, darbo viety, patalpy priezilira, operaciniy sistemy apsauga,
apsauga nuo kompiuteriniy virusy, oficialios jrangos ir programy naudojimas ir kt.).
57. Imoné asmens duomenis saugo ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai ir nustatyti teisiniai aktai.

57.1. Asmens duomenys vidutiniSaki saugomi 10 (deSimt) mety po sutartiniy santykiy
baigimo dienos.

57.2. Slapuky surinkti duomenys, naudojami svetainés gerinimo tikslais vidutiniSkai
saugomi dvejus metus.

57.3. Elektroniniai laiSkai vidutini$kai saugomi trejus metus.

58. Kai Asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti
sunaikinami saugiu ir duomeny nebeatkurian¢iu metodu, i§skyrus tuos, kurie jstatymy
nustatytais atvejais turi buti perduoti jstaigos ar atitinkamy jstaigos veiklg
kontroliuojanciy jstaigy archyvui (-ams) .

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMO RIZIKOS VEIKSNIAI

59. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali
sukelti ar sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat prieStarauja imperatyvioms
jstatymy, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, normoms. Asmens duomeny
apsaugos pazeidimo poveikio laipsnj, Zalg ir padarinius kiekvienu konkreciu atveju
nustato Imonés vadovas ir jo sudaryta komisija, bet ne véliau kaip per 72 valandas
priima sprendimg ir informuoja duomeny apsaugos inspekcija, o esant poreikiui ir
duomeny subjekta, kurio duomenims buvo padaryta zala.

60. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:

(a) netyciniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama d¢l atsitiktiniy priezasciy
(duomeny tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jrasy iStrynimo,
sunaikinimo, neteisingy marsruty (adresy) perduodant duomenis nustatymo ir pan., ar



sistemy sutrikimai dél elektros tiekimo nutriikimo, kompiuterinio viruso ir pan.,
vidaus taisykliy pazeidimas, sistemos prieziiiros trikumas, programinés jrangos testai,
netinkama duomeny laikmeny priezitira, netinamas linijy pajégumas ir apsauga,
kompiuteriy integravimas ] tinkla, kompiuteriniy programy apsaugos, nepakankamos
fakso medziagy tiekimas ir kt.);

(b) tyCiniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama samoningai (neteisétas
jsibrovimas j Imonés patalpas, informacines sistemas, kompiuteriy tinklg, piktybinis
nustatyty taisykliy tvarkant asmens duomenis pazeidimas, sgmoningas kompiuterinio
viruso platinimas, asmens duomeny vagyste, neteisétas naudojimasis kito darbuotojo
teisémis, neteisétas kopijavimas, dokumenty sunaikinimas ir kt.);

(c) netikéti atsitiktiniai jvykiai force major (Zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas,
audros, elektros instaliacijos degimas, temperattros ir/ar drégmés pakitimy poveikis,
purvo, dulkiy ir magnetiniy lauky jtaka, atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi
ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

VII SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

61.Siekiant uztikrinti vie$aja tvarkag ir apsaugoti jmonés turta nuo sugadinimo ar
praradimo, jstaiga vykdo stebéjimg vaizdo kameromis.

62. Apie vykdoma vaizdo stebéjima jstaigos patalpose ir (ar) teritorijoje duomeny
subjektai jspéjami informaciniu zenklu.

63. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys saugomi [staigos vaizdo
duomeny jra§ymo jrenginiuose ne ilgiau kaip 7 dienas. ISskyrus atvejus, kai jtariama,
kad gal¢jo buti padaryta nusikalstama veika, administracinis teisés pazeidimas ar
buvo apgadintas Istaigos, darbuotojo arba treCiyjy asmeny turtas. Nurodytu atveju
vaizdo steb¢jimo duomenys saugomi tiek, kiek reikalauja Siy duomeny tvarkymo
tikslai, ir sunaikinami neautomatiniu biidu nedelsiant, kai tampa nebereikalingi jy
tvarkymo tikslams. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys naikinami
automatiskai pasibaigus jy galiojimo laikotarpiui.

64. Vaizdo steb¢jimo priemoniy sukauptus duomenis tvarkyti (atidaryti, perzitréti,
daryti kopijas ir naikinti neautomatiniu btidu) turi teisg tik jstaigos vadovas.

65. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys gali buti naudojami tik
jtariamoms nusikalstamoms veikoms, administraciniams teisés pazeidimams atskleisti
ar jstaigos, darbuotojy , arba treciyjy asmeny turtui apgadinimu padarytai zalai jrodyti.
VieSosios tvaros pazeidimams tirti ir gali biiti perduoti tik jstatymy nustatyta tvarka
turintiems teis¢ gauti Siuos duomenis asmenims.

VIl SKYRIUS
UZ DUOMENU APSAUGA ATSAKINGI ASMENYS

66. Asmens duomeny tvarkyma ir apsauga uztikrinti privalo kiekvienas jstaigos
darbuotojas, dirbantis su asmens duomenimis. Siy darbuotojy prievolés:

asmens duomeny teisinio Istatymo, $iy Taisykliy ir kity teisé€s akty, reglamentuojanciy
duomeny apsauga, nuostaty;

66.2. teikti sitilymus, iSvadas jstaigos vadovui dél duomeny apsaugos ir duomeny
naudojamos;

66.3. nedelsiant imtis priemoniy asmens duomeny tvarkymo pazeidimams Salinti.

67. Uz darbuotojy veiksmy su asmens duomeny tvarkymo teisétuma ir asmens
duomeny taisykliy jgyvendinimg jstaigoje prieziiirg yra paskirtas atsakingas asmens
duomeny prieziiiros koordinatorius, kuriuo yra paskirtas vykdantysis direktorius.
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IX SKYRIUS 5
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

68. Imonés darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

69. asmens duomenys renkami Siose taisyklése apibréztais tikslais, nustatytais teisés
aktais ir tvarkomi su $iais tikslais suderintais buidais;

70. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra
reikalingi, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

71. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

72. asmens duomenys turi biiti tiksl@s ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
nuolat atnaujinami; netiksliis ar neiSsamis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti,
sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

73. asmens duomenys turi biti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina
jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

74. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatyé yra
nustatoma ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo
surinkti ir tvarkomi;

75. asmens duomenys Imon¢je renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija
tvarkanciy ir turinCiy teis¢ ja teikti subjekty pagal praSymga (vienkartinio asmens
duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio
asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkancius asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo reikalavimus, gaunant kartu su dokumenty originalais ar jy kopijomis
patikrinimy metu, i$ kity subjekty, naudojant technines priemones ar kartu su surinkta
kita informacija, reikalinga JImonés darbinéms funkcijoms atlikti.

76. asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus
Siam terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys atitinkamy asmens duomeny
tvarkymg. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Konkretiis asmens dokumenty saugojimo terminai nustatyti Imonés
vadovo patvirtintame dokumenty valdymo apraSe. Kai asmens duomenys
nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami.

77. darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti
asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines darbo funkcijas, apibréztas pareigybiy
apraSymuose arba priskirtas Jmonés vadovo pavedimu ir tik teisés akty nustatyta
tvarka. Informacingje sistemoje darbuotojai dirba tik su jiems leidZiamomis veiklos
funkcijomis ir tik jiems priskirtais dokumentais.

78. darbuotojai automatiniu budu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
toki jgaliojimg suteikia Jmonés vadovas ir teisés akty nustatyta tvarka jiems
suteikiama prieigos teisé prie asmens dokumenty medziagos, kurioje yra asmens
duomeny, ar atitinkamos informacinés sistemos. Darbo santykiams pasibaigus
darbuotojui prieigos prie registry ir kity programy teisés panaikinamos, teis€s akty
nustatyta tvarka

79. Darbuotojai, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, informuojami ir
apmokomi prieigos prie atitinkamos informacinés sistemos teis¢ suteikusiy subjekty
nustatyta tvarka. Kitais atvejais dé¢l asmens duomeny tvarkymo darbuotojus apmoko ir
informuoja Imonés vadovo paskirti uz duomeny apsaugg atsakingi asmenys arba
akredituotas mokymo paslaugy teikéjas

80. Imonés vadovas ar jo jgalioti asmenys privalo uZtikrinti, kad biity laikomasi
pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy darbo vietoje ir i$éjus i$ jos,
kontroliuoti, kaip darbuotojai bei pareigiinai tvarko asmens duomenis, nedelsiant
imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidziami jsakymai, nurodymai,
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rekomendacijos) paSalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus, kad bity
igyvendintos duomeny valdytojui priskirtos prievolés (pavyzdZziui, jpareigojant
nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidziancius
duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka uZzslaptinti asmens duomenis,
sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

81. rengiant jvairiy Imonés rasty, sprendimy bei kity dokumenty projektus vengiama
pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jskaitant ekonominio pobiidzio asmens
duomeny, naudojimo, jei to nereikalauja jstatymas, oficiali patvirtinta valstybés
dokumento forma ar kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios aplinkybés.
82. tais atvejais, kai yra biitina naudoti nevieSus asmens duomenis viesai skelbiamame
dokumente - daromas dokumento iSrasas. Pavyzdziui, dokumente naudojant vardg ir
pavarde, daromas nuasmeninto dokumento iSrasas su vardo ir pavardés inicialais ir
dokumento iSraso pirmo lapo virSuje deSiniajame kampe uZraSoma ,,Nuasmenintas
dokumento iSraSas“ (pavyzdziui, jei tai yra sprendimas, raSoma ,Nuasmenintas
sprendimo iSrasas®).

83. techninés priemonés naudojamos tik pries tai informavus asmenis, kuriy
duomenys bus fiksuojami, jog bus haudojamos atitinkamos priemonés ir daromi jrasai.
Techniniy priemoniy naudojimas uzfiksuojamas protokoluose.

84. su dokumentais, nuotraukomis, vaizdo ar garso jrasais, kuriuose yra asmens
duomeny, treCiosioms Salims susipazinti draudziama. Kitiems asmenims gali biiti
leidziama susipazinti su asmens duomenis turin¢ia informacija, tik jeigu tai yra bitina
siekiant uztikrinti jy teises. TreCiosiomis Salimis nelaikomos teisésaugos ar kitos
teisés akty jgaliotos jstaigos, turinCios teising galig prasyti tam tikry su asmens
duomenimis susijusiy dokumenty.

85. sprendima, ar sprendimo priémimo metu padaryti garso jrasai turi biiti sunaikinti,
ar pridéti prie asmens bylos, priima vadovas iki sprendimo paskelbimo asmeniui ,
teikusiam prasyma (skundg).

86. darbuotojai yra jsipareigoj¢ laikytis konfidencialumo sutarties salygy. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslaptj taip pat galioja darbuotojams, kurie yra paskiriami }
kitas pareigas bei pasibaigus darbo santykiams su Imoné.

87. Imon¢je taikomos asmens duomeny apsaugos organizacinés ir techninés
priemonés (toliau - saugumo priemongés).

88. | Imonés darbe naudojamas asmens bylas nesegami ir nearchyvuojami dokumentai
ar per klaida gauti dokumentai ir (ar) jy kopijos, kuriuose nurodomi asmens
duomenys, sunaikinami tokiu bidu, kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir
atpazinti jy turinio arba neatpléti grazinami siuntéjui. Siam tikslui Jmonés
darbuotojai naudojasi dokumenty naikintuvais arba naikinimo paslaugas teikianciy
imoniy paslaugomis. Kiti dokumenty ir (ar) jy kopijy, kurivose nurodomi asmens
duomenys, naikinimo btidai gali buti pasirenkami tik nesant objektyviy galimybiy
naudotis Imonés esanciais dokumenty naikintuvais arba naikinan¢iy dokumentus
Jmoniy paslaugomis.

89. nereikalingos kompiuterinés laikmenos, kuriose yra asmens duomeny, iStrinamos
arba kitaip sunaikinamos, o0 naudojamos - Sifruojamos, kad nebiity galima jy atverti be
prisijungimo kodo.

90. dokumentai su asmens duomenimis ir jy iSrasai yra segami j bylos medziagg ir
papildomai perkeliami j saugia elektroniné sistemg. Saugia elektronine sistema jmoné
yra pasirinkusi duomeny serverj ,,FUITTSU*.

91. administravimo skyrius wuztikrina, kad Imonés darbuotojai pasirasytinai
susipazinty su Siomis Taisyklémis ir tuo jsipareigoty saugoti asmens duomeny
paslaptj, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai, arba dar néra paskelbti
viesai.

92. darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i§ kuriy
kompiuteriy galima prieiti prie Saltiniy, kuriuose saugomi asmens duomenys, prieigai
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prie asmens duomeny naudoja slaptazodzius, kurie yra suteikiami, keiCiami ir
saugomi uztikrinant jy konfidencialumg. Slaptazodziai yra unikalts, sudaryti i§ ne
maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos, kei¢iami ne
reciau kaip kartg per 3 ménesius.

93. Imonés informacinéje sistemoje esancios elektroninés bylos, kuriose kaupiami
asmens duomenys, yra prieinamos tik tiems Imonés darbuotojams, kuriems suteikta
prieiga.

94. kompiuteriuose yra jdiegtos antivirusinés programos ir uztikrinamas jy
atnaujinimas.

95. atsarginés duomeny kopijos daromos karta per parag ir saugomos atsarginiame
serveryje, 18 kurio avarinio praradimo atveju duomenys gali biiti atkuriami.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

96. Taisykliy laikymosi priezilira ir, esant poreikiui, perziiira ne reciau kaip karta
per 1 metus, patikima Imonés vadovui ar jo jgaliotam asmeniui .

97. Atsakingi Imonés darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, SU asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis supazindinami pasirasytinai.

98. Su asmens duomeny apsaugos koordinatoriumi  galima  susisiekti:
info@adexIt.com

13



